MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI BACAU
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Nr. 1749 din 15.05.2024

ANUNT

Privind organizarea examenului de promovare in grad profesional

In temeiul:
Legii nr. 53/2003, Codul muncii, republicata, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi
functionare a unitdtilor de nvitdmant preuniversitar, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si  completarile
ulterioare

Hotdrarea Nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice
OMEN nr. 5138/2014, privind aprobarea Regulamentului de organizare si desfdsurare a
concursului sau examenului de promovare in grade sau trepte profesionale a personaluli
contractual;

OMECTS 6143/2011 cu modificarile OMEN 4247 /2020

Liceul Tehnologic Darmanesti organizeaza examenul de promovare in grad profesional imediat
superior, din Bibliotecar gradul II — S, in Bibliotecar gradul I — S, personal contractual, din cadrul
aparatului propriu al institutiei.

Examenul se va desfasura in data de 31.05.2024, ora 10,00

Loc desfasurare : Liceul Tehnologic Darmanesti, Str. Muncii Nr 11
Proba scrisa

Durata probei: 2 ore

TEMATICA
1. Rolul bibliotecii scolare

Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar

2. Dezvoltarea colectiilor
Mijloace de completare a colectiilor
Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara

3. Evidenta colectiilor
Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitati

legate de primirea publicatiilor)

Documente de evidentd (RMF, RI, fise de evidenta preliminara pentru seriale)
Reguli de completare a R.M.F. si R.l.

4. Catalogarea publicatiilor

Scopul catalogarii publicatiilor
Tipuri de cataloage
Organizarea cataloagelor
Realizarea fisei bibliografice a cartii



Zonele ISBD (M)
Punctuatia ISBD
6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor
Scopul clasificarii documentelor
Clasificarea zecimald universala (clase, subclase, indici auxiliari);
Tabele de autori. Semnul de autor
7 Organizarea colectiilor
Organizarea bibliotecii
Aranjarea cartilor la raft
8. Gestiunea bibliotecilor
Predarea-primirea unei biblioteci scolare
Inventarul bibliotecilor
Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare

9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor
Casarea publicatiilor
10. Relatii cu utilizatorii

Regulamentul intern al bibliotecii scolare
Serviciul de imprumut si sala de lectura
Statistica de biblioteca

11. Marketingul si managementul activitatilor din biblioteca scolara
BIBLIOGRAFIE
MEN Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023 M.E.N. Bucuresti
Monitorul Oficial 2023
M.E.N. REGULAMENT de organizare si functionare a M.E.N. Bucuresti 2011
bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare | Monitorul Oficial
si informare - ORDIN nr.
5.556/2011
Monitorul Legea bibliotecilor actualizata nr. 334/ 31 mai 2002.| Monitorul Oficial Bucuresti 2002
Oficial republicata in
2005
Rudeanu Laura | Manualul bibliotecarului scolar Atelier didactic Bucuresti 2003
BCU, ABIR Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M) BCU, ABIR Bucuresti 1993
Biblioteca Clasificarea zecimala universala. BNR Bucuresti 1998
Nationala a Editie medie internationala in limba roména
Romaniei
REGNEALA, Studii de biblioteconomie Ex. Ponto Constanta 2000
Mircea
MECTS Fisa cadru a postului pentru personalul OMECTS 6143 Bucuresti 2011
didactic auxiliar de bibliotecar, documentarist.
redactor
9! Ghidul bibliotecarului scolar pentru liceele Editura Bibliotecii Bucuresti 2004
pedagogice Pedagogice Nationale
.1.C.Petrescu™
10. | Horvat, Saluc Introducere in biblioteconomie Grafoart Bucuresti 1996
11.| lonel Enache Marketingul in Structurile Infodocumentare Editura Univestitatii din Bucuresti 1996
Bucuresti

Director,
Prof Asandei Maria
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